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国产非特殊用途化妆品备案管理办法

第一条 为加强国产非特殊用途化妆品的备案管理，根据《化妆品卫生监督条例》及有

关规定，制定本办法。

第二条 本办法适用于中华人民共和国境内化妆品生产企业（以下称生产企业）生产的

非特殊用途化妆品。

第三条 国家食品药品监督管理局应加强对国产非特殊用途化妆品备案管理工作的指

导。省级食品药品监督管理部门负责本行政区域内生产的国产非特殊用途化妆品备案管理，

应建立健全备案管理工作制度，并按相关规定要求开展国产非特殊用途化妆品备案工作。

第四条 国产非特殊用途化妆品应在产品投放市场后 2个月内，由生产企业向所在行政

区域内的省级食品药品监督管理部门申请备案，并按照有关要求提交备案资料，履行备案手

续。

委托生产的，由生产企业（以下称委托方）向实际生产企业（以下称受托方）所在行政

区域内的省级食品药品监督管理部门申请备案。

有多个受托方的，由委托方选择向其中一个受托方所在行政区域内的省级食品药品监督

管理部门申请备案。委托方应将备案登记凭证复印件分别提交其他受托方所在行政区域内的

省级食品药品监督管理部门。

仅限于出口的，由实际生产企业向所在行政区域内的省级食品药品监督管理部门申请备

案。

第五条 生产企业应当对备案产品申报资料的完整性、规范性、真实性和产品的安全性

负责并承担相应的法律责任。
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第六条 申请国产非特殊用途化妆品备案的，应按照国产非特殊用途化妆品备案资料要

求提交有关资料。

仅限于出口的化妆品，按照本办法的要求备案，并提交相关的资料。

第七条 申请国产非特殊用途化妆品备案的产品中可能存在安全性风险物质的，应按照

化妆品中可能存在的安全性风险物质风险评估指南的要求提交有关安全性评估资料。

第八条 省级食品药品监督管理部门收到国产非特殊用途化妆品备案申请后，对备案资

料齐全并符合规定形式的，应当当场予以备案并于 5日内发给备案登记凭证；备案资料不齐

全或不符合规定形式的不予备案并说明理由。

第九条 备案登记凭证样式由国家食品药品监督管理局统一制定。

备案登记凭证号格式为：省、自治区、直辖市简称+G＋妆备字＋4位年份数＋6位本行

政区域内的发证顺序编号。

第十条 生产企业不再生产已备案的产品时，应主动告知原备案的省级食品药品监督管

部门，原备案的省级食品药品监督管理部门对告知情况予以备案。

生产企业对已获备案的产品，应自备案之日起，每满 4年前 4个月内向原备案的省级食

品药品监督管理部门提交该产品是否继续生产的情况说明；逾期未提交的，原备案的省级食

品药品监督管理部门应注销该产品的备案。

第十一条 已获备案的产品，原备案内容发生变化的，应对发生变化的内容重新备案。

已获备案的产品，配方未发生改变的，生产企业不得申请改变原产品名称（违反有关法

律法规的除外）。配方变更后仍使用原名称的，应当在产品外包装标识上予以注明，以区别

于变更前产品。
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第十二条 省级食品药品监督管理部门应加强备案产品档案和信息管理，及时公布国产

非特殊用途化妆品备案信息。

第十三条 本办法自 2011年 10月 1日起施行。

附件：

国产非特殊用途化妆品备案资料要求

第一条 申请国产非特殊用途化妆品备案的，应提交下列资料：

（一）国产非特殊用途化妆品备案申请表；

（二）产品名称命名依据；

（三）产品配方（不包括含量，限用物质除外）；

（四）产品生产工艺简述和简图；

（五）产品生产设备清单；

（六）产品质量安全控制要求；

（七）产品设计包装（含产品标签、产品说明书）；

（八）经省级食品药品监督管理部门指定的检验机构（以下称检验机构）出具的检验报

告及相关资料；

（九）产品中可能存在安全性风险物质的有关安全性评估资料；

（十）生产企业卫生许可证复印件；

（十一）其他受托方的卫生许可证复印件（如有委托生产的）；

（十二）委托生产协议复印件（如有委托生产的）；

（十三）可能有助于备案的其他资料。



4

第二条 申请仅限于出口国产非特殊用途化妆品备案的，应提交下列资料：

（一）国产非特殊用途化妆品备案申请表（仅限于出口产品）；

（二）产品名称；

（三）进口国或地区名称；

（四）委托方名称；

（五）产品配方（不包括含量，限用物质除外）；

（六）进口国或地区产品质量安全控制标准和要求；

（七）产品设计包装（含产品标签、产品说明书）；

（八）其他受托方的卫生许可证复印件（如有委托生产的）；

（九）委托生产协议复印件（如有委托生产的）；

（十）可能有助于备案的其他资料。

第三条 申请国产非特殊用途化妆品备案的，应按照本办法的要求提交有关资料，备案资料

一式两份，一份交省级食品药品监督管理部门，一份留生产企业存档。申报资料要求如下：

（一） 申报资料原件应由申请人逐页加盖公章或骑缝章；检验报告、公证文书及第三

方证明文件除外；

（二）使用Ａ4 规格纸张打印，使用明显区分标志，按规定顺序排列，并装订成册；

（三）使用中国法定计量单位；

（四）申报内容应完整、清楚，同一项目的填写应当一致；

（五）所有外文（境外地址、网址、注册商标、专利名称等必须使用外文的除外）均应

译为规范的中文，并将译文附在相应的外文资料前；

（六）产品配方应提交文字版和电子版;

（七）文字版与电子版的填写内容应当一致。
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第四条 申请国产非特殊用途化妆品备案的，产品配方资料应符合下列要求：

（一）应以表格形式在同一张表中提供含原料序号、标准中文名称、限用物质含量、使

用目的等内容的配方表，字号不小于小五号宋体。

（二）应提供全部原料的名称；复配原料必须以复配形式申报，并应标明各组分的名称。

如配方中使用了香精原料，不须申报香精中具体香料组分的种类和含量，原料名称以“香精”

命名。

（三）配方原料（含复配原料中的各组分）的中文名称应按《国际化妆品原料标准中文

名称目录》使用标准中文名称，无国际化妆品原料命名（INCI名称）或未列入《国际化妆

品原料标准中文名称目录》的应使用《中国药典》中的名称或化学名称或植物拉丁学名，不

得使用商品名或俗名，但复配原料除外。

（四）着色剂应提供《化妆品卫生规范》中载明的着色剂索引号（简称 CI号），无 CI

号的除外。

（五）含有动物脏器组织及血液制品提取物的，应提交原料的来源、质量规格和原料生

产国允许使用的证明。

（六）凡在产品配方中使用来源于石油、煤焦油的碳氢化合物（单一组分的除外）的，

应在产品配方中标明相关原料的化学文摘索引号（简称 CAS号）。

（七）《化妆品卫生规范》对限用物质原料有规格要求的，还应提交由原料生产商出具

的该原料的质量规格证明。

（八）凡宣称为孕妇、哺乳期妇女、儿童或婴儿使用的产品，应当提供基于安全性考虑

的配方设计原则（含配方整体分析报告）、原料的选择原则和要求、生产工艺、质量控制等

内容的资料。
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第五条 申请国产非特殊用途化妆品备案的，产品质量安全控制要求应包含下列内容：

（一）颜色、气味、性状等感官指标；

（二）微生物指标（不需检测的除外）、卫生化学指标；

（三）宣称含α-羟基酸或虽不宣称含α-羟基酸，但其总量≥3%（w/w）的产品应当有 pH

值指标（油包水（油状产品）、粉状、粉饼类、蜡基类除外）及其检测方法。

第六条 检验机构出具的检验报告及相关资料应包括以下资料：

（一）产品使用说明；

（二）卫生安全性检验报告（微生物、卫生化学、毒理学）；

（三）人体安全性检验报告（如有人体试用报告的）；

（四）其他新增项目检测报告（如有化妆品中石棉检测报告等）。


